PROTEGER EPS

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

#VALUE!
DEPENDENCIA : GERENCIA GENERAL FECHA DE ACTUALIZACION
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA JURIDICA
CODIGO OFICINA : 440 Versién 03
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE [RETENCION DISPOSICION FINAL
— DOCUMENTALES F|E |AG|AC.|CT[ D[ s | E PROCEDIMIENTOS
440.10/ ACCIONES CONSTITUCIONALES X X 2 8 X
440.10-1|Acciones de Tutela X X 2 8 X
admision de tutela X X 2 8 X
contestacion de tutela X X 2 8 X
fallo de tutela X X 2 8 X
escrito de impugnacion X X 2 8 X
fallo de impugnacién X X 2 8 X
informe de cumplimiento de fallo X X 2 8 X
requerimiento previos de incidente X X 2 8 X
admision de incidente de desacato X X 2 8 X
auto apertura de periodo probatorio X X 2 8 X
auto respuesta al incidente sanciones X X 2 8 X estas Subseries Documental que contiene los
auto cierre incidente X | X | 2 8 X documentos por los cuales un ciudadano acude
consulta de la sancion X X 2 8 X ante un juez de la
auto admite consulta X [ X 2 8 X Republica, con el fin de buscar un
auto confirma o revoca sancién X X 2 8 X pronunciamiento que proteja un derecho
440.10-2|D la ordinaria / ejecutiva X X 2 8 X constitucional fundamental vulnerado
Auto de admision de la demanda X X 2 8 X 0 amenazado por accién u omisién de la entidad
Autos que libra mandamiento de pago X X 2 8 X Cumplidos 2 afios en el archivo de Gestion
Autos que decreta medidas cautelares X X 2 8 X contados a partir del cierre administrativo del
Notificacién de la demanda X X 2 8 X expediente, transferir al Archivo Central por 8
Contestacion de la demanda/ excepciones previas y afos. Se decide seleccionar un porcentaje del
de merito /recursos X X 2 8 X 20% aleatorio de la accién de tutela y/o
Auto corre traslado de excepciones X X 2 8 X demanda que impliquen multas y sanciones a la
Auto cita audiencia o auto seguir o no adelante entidad, que refieran a la violaciéon de derechos
ejecucion X X 2 8 X humanos o derecho internacional humanitario.
Acta de audiencia X X 2 8 X Se ordena esta serie por orden cronologico
Fallo de primera instancia X X 2 8 X
Recurso de apelacién o reposicién X X 2 8 X
*Auto de admision de recurso X X 2 8 X
*Notificacién del recurso X X 2 8 X
+Contestacion del recurso X X 2 8 X
Cita audiencia X X 2 8 X
Fallo de segunda instancia X X 2 8 X
Recurso extraordinarios de casacion X X 2 8 X
Auto que admite o rechaza recurso de casacién X X 2 8 X
Demanda de casacion X X 2 8 X
Fallo de casacion X X 2 8 X
440.15|ACTAS X X 5 5 X
440.15-9| Actas de capacit: X X 5 5 X
440.15-19|Actas de comité de d 1 X X 5 5 X
Cumplidos 5 afios en el archivo de Gestion,
440.15-24| Actas de comité Staff X X 5 5 X transferir al archivo Central por 5 afos,
Conservar esta serie documental para la
440.15-25|Actas de comité tutela X X 5 5 X historia y la investigacion
440.15-31|supersalud X X 5 5 X
440.15-37| Actas de reunién de area Juridica X X 5 5 X
440.60/ CONCEPTOS X X 2 8 X X Cumplidos 2 afios en el archivo de Gestion,
440.60-1|Conceptos Juridicos X X 2 8 X X transferir al archivo Central por 8 afios, se
Comunicacion oficial - Solicitud concepto juridico. X | X 2 8 X | X | decide seleccionar un porcentaje (%) acorde a
Comunicacion oficial — remision del concepto X | x 2 8 X | X lo estipulado por el area y eliminar el otro
juridico. porcentaje no acordada ya que esta serie
carece de valores secundario segun criterio
archivistico
440.135/INFORMES X X 5 2 X
440.135-35|Informe de Gestion Institucional X X 5 2 X
Informe de Gestion Institucional X X 5 2 X
Cumplido 5 afios en el archivo de Gestion,
transferir al archivo central por 2 afios. Luego de
cumplir con el tiempo de retencién se procede a
cumplir con el procedimiento de eliminacién por
no contar con valores secundarios.




440.195

PROCESOS

440.195-1

Procesos contencioso administrativos-
reparacion directa

demanda

autos que admiten la demanda

contestacion de demanda

recursos de reposicion

autos que resuelve recurso de reposicién

autos que fija fecha de audiencia

actas de audiencias

sentencias

recurso de apelacion

auto interlocutorio

otros autos
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Procesos de cobro por Jurisdiccion Coactiva /

CINESS Procesos por Cobros coactivos 18
declaracién deudor 18
liquidacion unilateral 18
recurso de reposicion 18
auto resuelve recurso de reposicién 18
mandamiento de pago 18
resolucion de embargo 18
poder 18
excepciones 18

auto resuelve las excepciones

recuso de reposicion

auto de seguir adelante

liquidacién de crédito

objeciones a la liquidacién del crédito

auto que resuelve la objecion de liquidacion de
crédito

auto determinacion y archivo del proceso

demanda de nulidad y restablecimiento del derecho

tutela

denuncias procuraduria / superintendencia de salud /|
contraloria / fiscalia

440.195-3| Procesos declarativos 18
Demanda 18
Auto que admite la demanda/admite/rechaza 18
recursos de reposiciéon 18
Autos que resuelve el recurso 18
Contestacién de la demanda
Descorrer traslada o que contesta la demanda 18
Audiencias 18
sentencias 18
apelacién de la sentencia 18
sentencia de resuelve recurso de reposicién 18

440.195-4|procesos juridicos / pr jecutivo 18
titulo ejecutivo 18
demanda 18
auto que libra mandamiento de pago 18
poder 18

auto que declara medidas cautelares

recurso de reposicion

auto que decide el recuso de reposicion

presentacion de excepciones de merito

auto que fija fecha de audiencia

auto que ordena seguir 0 no con la ejecucion / senter

recursos de apelacion

auto que resuelve la apelacion

liquidacion del crédito

objecién a la liquidacién del crédito

auto que decreta terminacion de proceso

auto que levanta medidas cautelares

otros tipos de autos
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Se conservara 2 afos en el archivo de
Gestional realizar su cierre administrativo,
transferir al Archivo Central y digitalizar y se
conservara por 18 afios. para proceso de
disciplinario y su valor juridico o legal. Se
realizara la seleccion de acuerdo alo
estableciodo por el area.

CONVENCIONES

Conservacion Total
Eliminacién
Digitalizacion
Seleccion
Electrénico
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FIRMA RESPONSABLE:

FECHA:




