
DEPENDENCIA : FECHA DE ACTUALIZACIÓN
OFICINA PRODUCTORA :
CODIGO OFICINA : Versión 03

F E A. G. A.C. CT D S E460.15 ACTAS X X 5 5 X460.15-7 Actas de Capacitacion X X 5 5 X
Actas X X 5 5 X
Anexos X X 5 5 X

460.15-23 Acta de Comité de soporte X X 5 5 X
Acta X X 5 5 X

460.15-33 Acta de entrega de equipos odevolucion de equipos tecnologicos X X 5 5 X
Actas X X 5 5 X460.15-52 Actas de reuniones X X 5 5 X
Actas de reunion X X 5 5 XAnexos X X 5 5 X

460.135 INFORMES X X 5 15 X X
460.135-38 Informes de seguridad de lainformación X X 5 15 X X

Informes de cyberseguridad X X 5 15 X X

460.160 MATRIZ X X 5 5 X
460.160-1 Matriz de relacion de equipostecnologicos X X 5 5 X

Formatos X X 5 5 X
Actas X X 5 5 X460.180 PLANES X X 5 5 X

460.180-4 Planes de mejoramiento de auditoriasrealizadas al área X X 5 5 X

Informes reporte X X 5 5 X
Plan de mejoramiento X X 5 5 X
Acciones de mejoras X X 5 5 X
Soportes X X 5 5 X

460.180-12 Plan de mantenimiento de equipostecnologicos
X X 5 5 X

Formato Plan de mantenimiento deequipos tecnologicos X X 5 5 X
Lista de chequeo de mantenimiento deequipos tecnologicos X X 5 5 X
Formato de mantenimiento preventivo X X 5 5 X

460.205 PROYECTOS X X 5 5 X X460.205-1 Proyectos de Desarrollo de Software X X 5 5 X XFormato de requerimiento desarrollo desoftware X X 5 5 X X
Formato de pruebas X X 5 5 X X
Formato para entrega de proyecto X X 5 5 X X

#VALUE!
PROTEGER EPSTABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

GERENCIA GENERALOFICINA DE SISTEMAS DEINFORMACION (TIC)460
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOSDOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL PROCEDIMIENTOS

Luego de cumplir con los tiempos deretencion, se decide eliminar serie carecede valor administrativo o legal.

Se debera digitalizar los informes que estenen fisico y luego de cumplir con los tiemposde retencion 5 en A.G y 15 A.C , se decideconservar totalmente esta serie documental,porque refleja la gestión administrativa de laentidad y hace parte de la memoriainstitucional

Se decide conservar totalmente esta seriedocumental, porque refleja la gestiónadministrativa de la entidad y hace parte de lamemoria institucional

Se decide conservar totalmente planes demejoramiento de auditorias realizadas,porque refleja la gestión administrativa de laentidad y hace parte de la memoriainstitucional, por otro lado

Los planes de mantenimientos de equipostecnologicos luego pasado su tiempo deretención se decide eliminar esta subseriepues carece de valor administrativo, legal ohistorico para la entidad.

Se debera conservar 5 años en el archivo degestion y 5 años en el archivo centra sedebera digitalizar todos los proyectos, Sedecide conservar totalmente esta seriedocumental, porque refleja la gestiónadministrativa de la entidad y hace parte de lamemoria institucional



Conservación Total CT FIRMA RESPONSABLE: ________________________
Eliminación E
Digitalización D FECHA: ________________________
Selección S
Electrónico E
Físico F

CONVENCIONES


