PROTEGER EPS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
#VALUEL DEPENDENCIA : (S)ggg,EEFONNC:EIQ NACIONAL DE FECHA DE ACTUALIZACION
OFICINA PRODUCTORA : COORDINACION DE OPERACIONES
CODIGO OFICINA : 510 Version 03
. SOPORTE |RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIEngcl:’?nSEENR:EfEYSTIPOS F — ool o = P = PROCEDIMIENTOS
510.15|ACTAS X X 5 15 X
510.15-28| Actas de comité primario X X 5 15 X
actas X X 5 15 X Cumplidos 5 afios en el archivo de
x5 [ [ e e ot
510.15-39  |Actas de Reunion X X 5 15 X la memoria institucional de la entidad
Acta X X 5 15 X
Anexos X X 5 15 X
510.20| AFILIACIONES X X 1 15 X X
510.20-1| Afiliaciones al Régimen Contributivo X X 1 15 X X
Formularios de afiliacion X X 1 15 X X
Documentos de identidad X X 1 15 X X
Soportes X X 1 15 X X
510.20-2| Afiliaciones al Régimen Subsidiado X X 1 15 X X
Formularios de afiliacion X X 1 15 X X
Documentos de identidad X X 1 15 X X
Soportes X X 1 15 X X
510.20-3 |Movilidades X X 1 15 X X
Formulario X X 1 15 X X
documento de idenidad X X 1 15 X X | Se podra proceder a su destruccion
soporte X | x| 1] x X_| L1 tempes do retencion deficos y
510.204 |Novedades del afiliado X X 1 15 X X cuentan a partir de la
Formulario de Novedades X X 1 15 X X TERM'NAQ!ON _O CANCELACION
Documento de identidad X | x| 1] 15 X X erfnzfc':}ascfgpsr';rﬂgfé{] :”sggi? -
Soportes de la novedad repotada X X 1 15 X X | medio electrénico o digital.(digitalizar)
510.20-5 (Portabilidad X X 1 15 X X
Formulario X X 1 15 X X
documento de idenidad X X 1 15 X X
soporte X X 1 15 X X
510.20-6 |Solicitud de devolucion de aportes X X 1 15 X X
Carta Presentacion X X 1 15 X X
formato de devoluciones X X 1 15 X X
planilla de pago X X 1 15 X X
identificacion certificacion bancaria X X 1 15 X X
Comunicacién de Aceptacion X X 1 15 X X
Informe revisoria fiscal aceptacion X X 1 15 X X
510.30|BASE DE DATOS X 2 15 X
510.30-1|Base de datos afiliados X 2 15 X Se debe conservar permanentemente]
hace parte de la memoria
institucional




510.135/INFORMES X 5 5 X
10.135-21| Inf | X X Cumplido 5 afios en el archivo de
Db LGS 8 Ghites © EliE 5 5 Gestion, transferir al archivo central
Solicitud de informacion X 5 5 X por 5 afios. Se debe conservar
permanentemente hace parte de la
Respuesta X 5 S X memoria institucion
Anexos X 5 5 X
510.135-31|Informe de Gestion X 5 5 X_| pasado los tiempos de retenion esta
Informe de Gestion X 5 5 X subserie se debe eliminar pues
Soportes X 5 5 X carece de valores secundarios
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