PROTEGER EPS

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : SUBGERENCIA NACIONAL DE SALUD FECHA DE ACTUALIZACION
#VALUE!
OFICINA PRODUCTORA : COORDINACION NACIONAL DE SALUD
PUBLICA
CODIGO OFICINA : 750 Versién 03
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E |A.G.|AC.|CT|[ D S E e e
ACTAS X 5 10 X
Acta de asistencia tecnica PAE X 5 10 X Cumplidos 5 afios en el archivo de
Gestion, transferir al archivo
750.15-3 Central pgr 10 afios, Conservar
esta serie documental para la
historia y la investigacion
CAMPANAS X 1 5 X
Campaiias Educativas de Promocion X 1 5 X
750.35-1 Prev:ncion & Se conserv'a 1 afos en el archivo
publicidad, folletos X EE X de Gestion, 5 en el archivo
Central, seleccionar una muestra
del 2% anual de las campafias
educativas, como testimonio de
las acciones adelantadas.
COMUNICADOS X X 2 8 X
comunicados externos X X 2 8 X Cumplidos 2 afios en el archivo de
Gestion, transferir al archivo
750.55-5 Central por 8 afios, Conservar
esta serie documental
INFORMES X 5 5 X
750.135-12 Informe de Gestion X 5 5 X
Anexos X 5 5 X Cumplido 5 afio en el archivo de
Gestion, transferir al archivo
central por 5 afios. Luego de
cumplir con el tiempo de retencion
se procede a cumplir con el
procedimiento de eliminacién por
no contar con valores secundarios.
PLANES X 2 8 X
750.180-10 Planes de Mejoramiento X 2 8 X
Plan de Mejoramiento 2 8

Esta serie documental se
conserva 2 afos en el Archivo de
Gestion y se transfiere al Archivo

Central por 8 afios, se decide
conservar totalmente.

PROCEDIMIENTO




750.190-5

PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

Seguimiento de Actividades de Proteccion
Especifica y DetecciénTemprana.

x

x

x

x

acta de reuinon de conformacion de COVE

acta COVE

unidad de analisis de interes en salud publica

formato visita domiciliaria

Seguimiento a Plan de Mejoramiento

Adherencia Promocién y Mantenimiento de
la Salud
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Lista de chequeo Resolucién
2350 de 2020

x

x

x

x

Informe Auditoria de Componente Salud
Publica

Verificacion de Salas IRA ERA - Resolucion
502 de 2020.

Matriz de Seguimiento de ETV.

acta de reunion

x

Formato de Evaluacién de Eventos de Interés
en Salud Publica.

x

750.190-2

MODELO DE GESTION DEMANDA
INDUCIDA

Formato Nota Técnica PAI

Formato Nota Técnica PYM.

Formato de Demanda Inducida.

Formato Registro de Asistencia

Formato de Acta de Reunidn.

750.190-1

MODELO DE GESTION DE LA RUTA,
PROMOCION Y MANTENIMIENTO DE LA
SALUD
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Formato de nota tecnica PAI
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Nota Técnica PYM.
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Formato de Plan de Mejoramiento y
Seguimiento.

Formato Demanda Inducida.

Formato de Seguimiento de Actividades de
Proteccion Especifica y Deteccion Temprana

Formato de Evaluacion TécnicoFinanciera de
Actividad de Proteccion Especifica y
Deteccioén Temprana.

Formato de Acta de Conciliacién de
Levantamiento de Descuentos de Proteccion
Especifica y Deteccion Temprana.

Formato de Seguimiento a Lesiones
PreNeoplasicas de Cuello Uterino y
Mama.

Formato de seguimiento a las actividades de
la resolucion 3280 de 2018

Formato de Acta de Reunion.

750.190-3

MODELO DE MANEJO INTEGRADO DE
LA DESNUTRICION

Formato de Plan de Mejoramiento y
Seguimiento.

Formato de Visita Domiciliaria.

Formato de Acta de Reunion.

Formato para Seguimiento a Plan de
Mejoramiento

Formato Lista de Chequeo para la
Verificacion del Cumplimiento de la
Resolucién 2350 de 2020.

750.190-4

PROCEDIMIENTO DEL ANALISIS DE LAS
CONDICIONES DE SALUD DE LA
POBLACION AFILIADA

Acta

Se conserva en el archivo de
gestion por 5 afios se debe
digitalizar, luego transfiere al
archivo central por 5 y se decide
conservar esta serie son
procedimientos misionales para la
entidad el cual refleja la gestion
hacia la poblacion afiliada.




|Formato de Priorizaciones en Salud.

| CONVENCIONES

Conservacion Total
Eliminacion
Digitalizacion
Seleccién
Electrénico

Fisico

CT
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FIRMA RESPONSABLE:

FECHA:




